备考表
	单位（部门）名称： 

	档号：

	盒内共存文件   份，卷内文件页数：  页

	本卷存在的问题和其他情况说明：

	（填写盒内文件缺损、修改、补充、移出、销毁等情况）

	立卷人签字：  （档案员）                       年    月    日

	检查人签字：  （部门领导）                     年    月    日


